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Soporte: Mesa de trabajo
Instrucciones para liquidacion de contratos
Fecha: Miércoles 3 de julio 2024.
Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluaciéon y Cumplimiento.
Invitacion
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Instrucciones para liquidacion de

contratos
Miércoles, 3 de julio -

o

meet google com/jet-ptta-ztx

14:00 - 14:30

Unirse por teléfono
(CO) +57 801 8956660 PIN: 402 575 344%

Mas nimeros de teléfono

Tomar notas de la reunion
Crea un documento para tomar notas

10 invitados
3si H®E -~

7 en espera

Oficina de Prospectiva
Organizador
Definir el lugar de trabajo

nathaly.gestionpublica@gmail.com
Sara Morera

Marcela camargo

karen gallego santos

Lynda Pefia

Felipe Cardona

Alberto

ew-@0®Dn O

Sandra Lorena Mufioz
G Esperanza Tequia
Ml Instrucciones p...

10 minutos antes

Oficina de Prospectiva

Quizas L%
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Notas:

Propdsito de la Reunidn:

Organizary dar indicaciones para el proceso de
liquidacién de contratos de los contratistas.

Puntos Clave:

Proceso de Liquidacién de Contratos:

- Todos los contratistas deben imprimir los
pagos realizados desde el SECOP.

- Se debe elaborar un informe ejecutivo de no
mas de dos hojas, que incluya el numero del
contrato, fecha de inicio y terminacién, objeto
contractual y un resumen de las obligaciones
cumplidas.

- Sandra proporcionara el formato del informe
ejecutivo por WhatsApp.

Documentacidn y Firmas:

- Los documentos deben ser impresos
preferiblemente a doble caray en tamafo oficio.
- El paz y salvo debe ir con firmas originales del
supervisor del contrato y del proveedor.

- El acta de liquidacién debe tener la firma
original del supervisor y puede tener la firma
digital del proveedor si este no puede estar
presente.

Fechas y Plazos:

- Se establecieron fechas especificas parala
entrega de informes y documentos impresos
para cada contratista, dependiendo de la fecha
de finalizacion de su contrato.

Action ltems:

1. Esperanza:

- Informe Ejecutivo: Elaborary enviar el informe
ejecutivo.

- Impresion de Pagos: Imprimir los pagos
realizados y organizar la carpeta.



- Legalizacién de Contrato: Coordinar con Nathaly para el pago de estampillas.
- Subsanaciones: Estar atenta a posibles observaciones y subsanaciones.

2. Nathaly:

- Bandeja SAC: Poner en cero la bandeja del SAC.

- Informe Ejecutivo y Pagos: Entregar la carpeta con los documentos impresos y el informe ejecutivo a mas
tardar el viernes.

- Apoyo a Esperanza: Ayudar a Esperanza con el pago de estampillas.

3. Sara:

- Cargar Tercer Pago: Cargar el tercer pago en el CECOP.
- Informe de Mayo: Entregar a mas tardar el 5 de julio.

- Informe de Junio: Entregar a més tardar el 11 de julio.

- Bandeja SAC: Poner en cero la bandeja del SAC.

4. Marcela:
- Organizacién de Documentos: Imprimir los pagos realizados y organizar la carpeta para la liquidacién
futura.

5. Karen:
- Entrega de Documentos: Entregar toda la documentacion necesaria para la liquidacion a mas tardar
manfana.

6. Felipe:

- SAC Pendiente: Coordinar con Manuel para la reasignacion del SAC pendiente.
- Informe Ejecutivo: Elaborary enviar el informe ejecutivo.

- Impresion de Pagos: Imprimir los pagos realizados y organizar la carpeta.

7. Lynda:
- Informes de Mayo y Junio: Presentar los informes de mayo y junio a mas tardar mafana.
- Impresidon de Pagos: Imprimir los pagos realizados y organizar la carpeta.

8. Sandra:
- Formato de Informe Ejecutivo: Enviar el formato del informe ejecutivo por WhatsApp.
- Revision de Documentos: Revisary coordinar la entrega de documentos impresos y firmados.

Observaciones:

- Se menciond la necesidad de ser puntuales y cumplir con los plazos establecidos para evitar retrasos en
la liquidacién de los contratos.

- Se hara una reunién especifica para los contratistas del SISBEN la préxima semana.

- Entrega de Carnets: Todos los contratistas deben entregar sus carnets junto con el paz y salvo

Pantallazo:
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Herramientas de IA
Indicaciones rapidas

Short summary
Detailed summary with citation

<+ Write bullet point highlights

B vermas

Notas de la reunion de IA

+ Hacer resumen detallado con action items

Resumen de la Reunién

Participantes:

Lynda
Esperanza
Nathaly
Marcela
Felipe
Sandra

Sara
Alberto

Detailed summary
Summary and Action items.

+ Generate action items

+ Preguntar

+' Elcrédito de 1A ya se usg, ya no es necesario
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Propésito de la Reunién: Organizar y dar indicacicnes para el proceso de liquidacion de contratos de los contratistas.

Puntos Clave:

1. Estado de Salud de Esperanza:
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